Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,NN" br. 120/16.) i &lanka 65.
Statuta Strukovne Skole Eugena Kumicica Rovinj-Scuola di formazione professionale Eugen
Kumici¢ Rovigno (u daljnjem tekstu: Skola), Skolski odbor na sjednici odrzanoj dana

13. ozujka 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA

I. PREDMET PRAVILNIKA
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kn,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava).

(2) Izracun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) Procijenjene vrijednosti iz prethodnog stavka ovog ¢lanka odnose se na proracunsku
godinu, tj. razdoblje od 12 mjeseci koje pocinje 01, sijeCnja, a zavrsava 31. prosinca
kalendarske godine.

(4) Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku u muskom rodu neutralni su i odnose se na
osobe muskog i Zenskog spola.

Clanak 2.

(1) Vrijednost radova ili odredene koli¢ine roba i usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene ovog Pravilnika ili odredivanja nize razine jednostavne nabave.

II. OPCE ODREDBE
Clanak 3.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u
daljnjem tekstu: jednostavna nabava ) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi
ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) Ovim Pravilnikom o jednostavnoj nabavi roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduje se nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna,
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna. U provedbi postupaka
nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vazece
zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom
uredenju i gradnji i dr.)

(3) Odredbe ovog Pravilnika moraju biti uskladene s Procedurom stvaranja ugovornih
obveza Procedurom zaprimanja i provjere racuna te placanja po racunima kao i drugim
opc¢im aktima Skole.

Clanak 4.

(1) Skola ne smije sklapati ugovore o jednostavnoj nabavi niti izdavati narudZbenice za
jednostavnu nabavu gospodarskim subjektima s kojima su ravnatelj Skole, clanovi Skolskog



III. PLAN NABAVE

Clanak 5.

(1) Skola je duzna za svaku proracunsku godinu donijeti plan nabave.

(2) Za nabavu roba, usluga i radova koje se nabavljaju prema ovom Pravilniku u plan
nabave obvezno se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

(3) Plan nabave moze se dopuniti stavkom rac¢una iz ra¢unskog plana, iznosom financijskog
plana, oznakom sklapa li se ugovor ili se izdaje narudzbenica i sli¢no.

(4) Stavke procijenjene vrijednosti nabave moraju biti uskladene s financijskim planom
Skole.

(5) Plan nabave moze se izmijeniti i dopuniti na nacin da sve izmjene i dopune moraju biti
vidljivo naznacene u odnosu na osnovni plan nabave.

(6) Skola je duzna plan nabave objaviti na svojim internetskim stranicama u roku 30 dana
od njegova usvajanja. Izmjene i dopune plana nabave se odmah objavljuju na internetskim
stranicama.

(7) Objavljeni plan nabave i njegove izmjene i dopune moraju na internetskim stranicama
biti dostupni najmanje do 30. lipnja sljedeée proracunske godine.

IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

(1) Provodenje postupaka jednostavne nabave obavljaju oviastene osobe ili struéno
povjerenstvo imenovani od strane ravnatelja Skole.

(2) Jednostavna nabava zapocinje danom slanja poziva na dostavu ponuda.

(3) Postupak stvaranja ugovorne obveze moze zapoceti samo za ugovorne obveze ukoliko je
procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veca od 20.000,00 kuna te je u skladu s planom
nabave Skole za tekuéu godinu.

1. Razine jednostavnene nabave

Clanak 7.

(1) Za provodenje postupaka jednostavne nabave odreduju se sljedeée razine jednostavne
nabave:

1. jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 20.000,00
kuna,

2. jednostavna nabava cija je procijenjena vrijednost veéa od 20.000,00 kuna i do
70.000,00 kuna,

3. jednostavna nabava Cija je procijenjena vrijednost veéa od 70.000,00 kuna, a manja
od 200.000,00 kuna kod nabave roba i usluga i 500.000,00 kuna kod nabave
radova.

(2) Primjenu odredene razine jednostavne nabave odreduje procijenjena vrijednost nabave
pojedinog predmeta nabave, robe, radova ili usluga iz plana nabave.



2. Provodenje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 20.000,00 kuna

Clanak 8.

(1) Za predmete nabave cija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 20.000,00 kuna
dovoljno je prikupiti jednu ponudu,

(2) Pozivi na dostavu ponuda u postupku jednostavne nabave iz ovog ¢lanka ne moraju se
objavljivati na mreznoj stranici Skole.

(3) Ponudu odobrava ravnatelj odnosno od njega opunomocena osoba.

(4) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 20.000,00
kuna, provodi se izdavanjem narudZbenice jednom ponuditelju ili zakljué¢ivanjem
ugovora o jednostavnoj nabavi s jednim ponuditeljem po vlastitom izboru.

(5) Ponuda ponuditelja prilaze se uz narudzbenicu. Za sklapanje ugovora o jednostavnoj
nabavi sastavlja se troskovnik kojemu je podloga ponuda ponuditelja.

3. Provodenje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od
20.000,00 kuna i do 70.000,00 kuna

Clanak 9.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20,000,00 kuna, a
manje od 70.000,00 kuna, narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 2
(dva) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjenom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZzavati najmanje: naziv javnog naruditelja, opis
predmeta nabave, troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i
nacin dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 8 dana od dana upuéivanja poziva.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima naruditelja.

U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanje (2) dva ¢lana od kojih
jedan moze imati vazedi certifikat u podruéju javne nabave.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruéitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvje$ée o
uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Jednostavna nabava jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a manje od 70.000,00 kuna,
zavrSava izdavanjem narudzbenice, prihvaéanjem ponude ili zakljuivanjem ugovora s
odabranim gospodarskim subjektom. Narudzbenicu i ugovor potpisuje ravnatelj Skole.
Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sluéajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljuéivih prava i na temelju
isklju€ivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljezniékih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sluajevima po Odluci
narucitelja.



4. Provodenje postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna kod nabave roba i usluga i
500.000,00 kuna kod nabave radova.

Clanak 10.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti vec¢e od 70.000,00 kuna, a manje od
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove,
narucitelj provodi pozivom na dostavu ponuda na adrese najmanje 3 (tri) gospodarskih
subjekata po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesce o uspjesSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati: naziv javnog narucitelja, opis predmeta nabave i
troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin
dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, internetsku adresu ili adresu na
kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj
telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duzi od 8 dana od dana upucivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sluéajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljezni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga tekuéeg odrzavanja sklonista kod kojih je
uvjet da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u sluc¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima.

5. Iznimni postupci, razlozi iskljucenja, uvjeti sposobnosti i jamstva
Clanak 11.

(1) Iznimno od postupka jednostavne nabave iz ¢lanka 9. nije potrebno prikupiti ponudu,
ispostaviti narudzbenicu ili sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi:

- u slucajevima iznimne hitnosti izazvane dogadajima koje Skola nije mogla
predvidjeti,

- uslijed gotovinskog placanja za izvanredne, neplanirane, manje rashode poslovanja
pojedinacne vrijednosti do 500,00 kuna, pod uvjetom da osoba koja ide u kupovinu
dobije odobreni zahtjev s potpisom ravnatelja ili od njega opunomocene osobe,
kojim se odobrava takva kupnja do maksimalnog iznosa navedenog na zahtjevu.

Clanak 12.

Za jednostavne nabave jednake ili vece od 20.000,00 kuna, Narucitelj moze u pozivu za
dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu
primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.



Clanak 13.

Za jednostavne nabave jednake ili vece od 20.000,00 kuna, Narucitelj u postupku nabave
moze od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o
osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajuéi nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

6. Zaprimanje, izrada i dostava ponuda

Clanak 14.

Za jednostavne nabave do 70.000,00 kuna ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (osobna
dostava, dostava postom i sl.).

Za jednostavne nabave vrijednosti vece od 70.000,00 kuna na odredbe o zaprimanju
dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzaju i nacinu izrade te nadinu dostave ponuda na
odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

7. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda

Clanak 15.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavnih nabava vecih od 70.000,00
kuna. Otvaranje ponuda moze biti javno.

Kod postupaka jednostavnih nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika narucitelja otvaraju i pregledavaju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka
roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.

U slucaju odbijanja ponuda odgovarajuée se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Strucno povjerenstvo pregledavaijt i ocjenjujet ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

U postupku pregleda i ocjene ponude sudjeluje najmanje jedan ovlasteni predstavnik
narucitelja koji posjeduje vazeci certifikat u podruéju javne nabave.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju struc¢ne osobe i/ili struéne sluzbe naruditelja, a
ako je potrebno neovisne strucne osobe koje o istome sastavljaju zapisnik.

8. Kriterij za odabir ponude
Clanak 16.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troSkovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvréenja i
dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu
ponudu.

(1) Nakon odabira ponuda, odabranom ponuditelju ée se dostaviti narudzbenica ili ugovor.
(2) U slu€aju da odabrani ponuditelj odustane od ugovora, Skola ¢e pozvati sljedeceg po
redu ponuditelja ili odustati od sklapanja ugovora ako su za to ostvareni razlozi.



9. Odabir i ponistenje postupka
Clanak 17.

Kod jednostavne nabave vece od 70.000,00 kuna, naruditelj na osnovi rezultata pregleda i
ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se temelji na kriteriju
za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave za koje se donosi obavijest,

- naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

- razloge odbijanja ponuda,

- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju
na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda
e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Rok za donoSenje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude iznosi 10 dana od isteka roka
za dostavu ponuda.

Naruditelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvréenom
dostavom na dokaziv nacin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi,

Clanak 18.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave veée od 70.000,00 kuna iz razloga
propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode
donosi Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, naruéitelj navodi:

- podatke o narucitelju,

- predmet nabave,

- obavijest o ponistenju,

- obrazloZenje razloga ponistenja,

- datum donosSenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje Obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 10 36 dana
od isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

10. Izdavanje narudzbenice i sklapanje ugovora o jednostavnoj nabavi

Clanak 19.

(1) Narudzbenicu izdaje ovlastena osobe prema Proceduri stvaranja ugovornih obveza i
oznacava narudzbenicu rednim brojem.
(2) NarudZbenicu potpisuje ravnatelj Skole ili za to ovlaitena osoba prema Proceduri
stvaranja ugovornih obveza.
(3) NarudZbenica obavezno sadrzi sljedece:

- oznaka odgovorne osobe ili sluzba koja izdaje narudzbenicu

- broj i datum narudzbenice,

- podatke o osobama koje iniciraju jednostavnu bagatetaruy nabavu,

- podaci o gospodarskom subjektu - dobavljacu,

- vrsta roba/usluga/radova koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinice mjere,

koli¢ine, jedini¢ne cijene te ukupne cijene,
- rok i mjesto isporuke,
- nacin plaéanja.



- rok i mjesto isporuke,

- naéin placanja.
(4)Narudzbenica se popunjava putem racunala i pohranjuje se u racunalu, a ispisuje u dva
primjerka od kojih se jedan uruluje dobavljacu, a drugi se odlaZe uz racun izdan na temelju
narudzbenice. 5
(5)Nadzor nad izdanim narudzbenicama iz ovoga ¢lanka provodi ravnatelj Skole.

Clanak 20.

Ugovor o jednostavnoj nabavi obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju
ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, koli¢inama, jedini¢nim cijenama,
ukupnoj cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

(1) Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

(2) Raéunovoda kontrolira uskladenost i tocnost podataka na ulaznim racunima dobavljaca
sa sklopljenim ugovorom.

(3) Ugovor se moZe sklopiti temeljem narudzbenice, naloga ili prepiske s ponuditeljem, a
navedeno mora biti potkrijepljeno odgovarajuéim ratunom koji sadrzava sve bitne elemente
ugovora.

V. PRIJELAZNEI ZAVRéNE ODREDBE
Clanak 21.

Skola je obvezna svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave ¢uvati najmanje 4
godine od zavretka postupka jednostavne nabave.

Clanak 22.

U slu¢aju izmjena i dopuna Zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu
vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Praviinika ¢e se do izmjene
odredaba ovog Pravilnika na odgovarajuci nacin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
nabave bagatelne vrijednosti u Strukovnoj Skoli Eugena Kumici¢a Rovinj-Scuola di
formazione professionale Eugen Kumici¢ Rovigno, KLASA: 003-05/14-01/01, URBROJ:
2171-09—01-14-1) od 18. ozujka 2014. godine.

KLASA: 003-03/17-01/01
URBROJ:2171-009-01-17-1
Rovinj, 13. ozujka 2017.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi i mreznim stranicama Skole dana,
13, ozujka 2017.

Ravnatelj
Ivan/Sazdevski, dipl. ing.



